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3. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura are scopul de a acorda sanse egale tuturor copiilor si elevilor de a se transfera
de la o unitate de invétamant la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionald
la alta, de la o forma de invatamant la alta, respectiv in cadrul aceleasi unitati de invatimant, stabilind
etapele necesare a fi urmate in vederea realizarii transferului, in conformitate cu legislatia in vigoare,
astfel asigurandu-se eficientizarea intr-un cadru clar reglementat.

4. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor care se transferd de la o unitate de invitimant la
alta, respectiv in cadrul aceleasi unitati de invatamant, in conformitate cu actele normative in vigoare.
Prevederile prezentei proceduri se aplica, la nivelul fiecarei unititi de invatamant, , directori
adjuncti, membri ai consiliului de administratie, profesori diriginti, secretari.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Regulamentul cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 185/20.08.2020 pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.
1/2011;

- OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de invatimant preuniversitar;

- OME nr. 5511/2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind fundamentarea
cifrei de scolarizare pentru invatimantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de prescolari si
elevi scolarizati in unitatile de invatamant particular, precum si emiterea avizului conform in vederea
organizdrii retelei unitatilor de invitdmant preuniversitar pentru anul scolar 2022-2023;

- OME nr. 3505/2022 privind structura anului scolar 2022-2023.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
6.1. Definitii

Procedurd operationald — Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitdtile de lucru si regulile de aplicare pentru realizarea activititilor si actiunilor, respectiv

activitatile de control implementate, responsabilititile si atributiile personalului de conducere si
executie.
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Editie a unei proceduri operationale — Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri

formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care

au fost aprobate si difuzate.

6.2. Abrevieri
Nr. . -
Y Abrevierea Termenul abreviat
1. [PO Procedura operationali a
2. E Elaborare | 4{
3. : Verificare
4. A Aprobare
5. |Av Avizare
6. |Ap Aplicare
7. |Ah Arhivare
8. |ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
9. MEC : Ministerul Educatiei si Cercetarii
10. [SCIM Sistem de control intern managerial
11. |CA Consiliul de administratie
12. [OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportulur
13. OME Ordinul Ministrului Educatiei i
14. ROFUIP Regulamentului - cadru de organizare i functionare a unititilor
de Invatimant preuniversitar
15. HCA Hotarare a Consiliului de administratie ]
16. ISG Inspector Scolar General .
17. ISGA Inspector Scolar General Adjunct
18. |[ANAF Agentia Nationald de Administrare Fiscala
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7. DESCRIEREA PROCEDURII SI RESPONSABILITATI
7.1. Generalititi

In conformitate cu prevederile art. 144, alin (4), lit. f) din OME nr. 4183/2022 privind
aprobarea ROFUIP, CA al IS] Dolj, poate aproba transferul elevilor in timpul anului scolar, in
situatii exceptionale, altele decat cele mentionate la lit. a) — ) ale art. 144, alin (4), cu respectarea
prevederilor ROFUIP. De asemenea, CA al ISJ Dolj poate aproba suplimentarea numirului de
locuri/clasi/profil/specializare/unitate scolard pentru realizarea transferului elevilor, in limita
efectivelor maxime prevazute de lege.

In situatia solicitarii solutiondrii unei cereri de transfer de catre ISJ Dolj, ISG repartizeaza cererea
de transfer Comisiei pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferarea elevilor
in timpul anului scolar, la nivelul invatiméantului preuniversitar din judetul Dolj, pentru analizi si
intocmirea referatului cétre CA al ISJ Dolj.

Printre situatiile exceptionale, in care CA al ISJ Dolj poate aproba transferul elevilor in timpul
anului scolar, se regéisesc:

* schimbarea domiciliului elevilor/parintilor in aceeasi localitate, in cazul elevilor din invatimantul
primar si gimnazial,

* situatii medicale, altele decat cele mentionate la art. 144, alin (4), lit. b) din ROFUIP;

* neadaptarea elevilor la mediul scolar din clasd/grupd/unitate de invatamant;

¢ eventuale conflicte care pot sd apara intre elevi, elevi si profesori, parinti si profesori;

e situatii de reorientare scolara si profesionali;

e practicarea unui sport de performanti in alte institutii decat liceul de profil;

Transferul copiilor/elevilor se face la solicitarea scrisa a pirintilor/tutorilor legali/ elevilor
majori/unitétii de invitamant. Cererea de transfer se va semna de citre ambii parinti sau in cazul in
care este semnatd de citre un parinte va fi insotitd de acordul scris al celuilalt parinte. in cerere se va
mentiona cel putin o data de contact: numir de telefon/adresa de e-mail.

La aprobarea cererilor de transfer, consiliul de administratie al ISJ Dolj va avea in vedere
respectarea prevederilor art. 63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificrile si
completarile ulterioare.

In perioada vacantelor scolare dintre module si a vacantei scolare de vard, transferul elevilor se
realizeazd cu aprobarea Consiliului de administratie al unititii de invatimant la care se solicitd
transferul §i cu avizul consultativ al Consiliului de administratie al unititii de invatimant de la care
se transferd. Consiliul de administratie al unititii de invitimant la care se solicitd transferul
motiveazd, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

Doar in situatii medicale deosebite, altele decit cele mentionate la art. 144, alin (4), lit. b)
din ROFUIP, ISJ Dolj poate aproba transferul elevilor din clasa a IX-a a inviitimantului liceal
in timpul anului scolar, in vacantele scolare, daci media lor de admitere este cel putin egali cu
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media ultimului admis la specializarea la care se solicitd transferul, in limita efectivelor maxime
la clasa stabilite de lege.

in situatii exceptionale, altele dect cele mentionate la lit. a) — ¢) ale art. 144, alin (4), pentru care
solutionarea transferului implicd si aprobarea depdsirii efectivului maxim/clasd, unitatea de
invatamant la care se solicitd transferul va transmite la ISJ Dolj o adresd prin care va solicita
suplimentarea de loc in vederea realizérii transferului, conform Anexei 2 a prezentei proceduri.
Adresa se va repartiza de cétre Inspectorul scolar general compartimentului Retea scolard, plan
scolarizare din cadrul ISJ Dolj, pentru analizd si intocmirea referatului cétre Consiliul de
administratie al ISJ Dolj.

Comisia pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferarea elevilor in
timpul anului scolar, la nivelul Invatamantului preuniversitar din judeful Dolj, se numeste prin
decizia inspectorului scolar general si este constituita din:

e presedinte — ISGA;

e 8 membri — 6 inspectori scolari, 1 reprezentant al Compartimentului Retea scolard, plan

scolarizare, din cadrul ISJ Dolj si consilierul juridic al ISJ Dolj.
7.2. Documente utilizate

1. Cererea de transfer;
II. Dosarul elevului pentru care se solicitd transfer confine urmatoarele documente:

1. Copiile actelor de identitate ale copilului/elevului (certificat de nastere, carte de identitate) si
ale parintilor (carte/buletin de identitate).

2. Dovada de domiciliu.

3. In cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort, pentru a justifica autoritatea parinteasci
si domiciliul copilului.

4. Documente care justifici motivul solicitérii de transfer si ncadrarea transferului in situatia
exceptionala.

5. Adeverinti care atesta calitatea de elev. In cazul elevilor din invatimantul liceal, in adeverintd
se vor mentiona in mod obligatoriu urmitoarele informatii: domeniul de pregatire/speci-
alizarea/calificarea profesionald, forma de invatimant, media de admitere (in cazul elevilor din
clasa a [X-a), media ultimului an absolvit (pentru elevii din clasele X-XII/XIII).

6. Adeverinti eliberatd de unitatea de Invatamant la care se solicita transferul. Adeverinta va
cuprinde urmatoarele informatii: efectivul de elevi la clasa/clasele (in cazul existentei claselor
paralele) la care se solicita transferul, media de admitere a ultimului admis la clasa la care se
solicita transferul (in cazul elevilor din clasa a IX-a), media ultimului promovat din clasa la
care se solicitd transferul (in cazul elevilor din clasele X-XII/XIII). Adeverinta va fi eliberati
in ziua/preziua datei inregistrérii cererii de transfer la registratura ISJ Dolj.

7.3. Resurse utilizate
o Resurse materiale: echipamente informatice, biroticd, formulare tipizate.
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e Resurse umane: CA, Comisia pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la
transferarea elevilor in timpul anului gcolar, la nivelul invatamantului preuniversitar din

judetul Dolj.

e Resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicabild, colectia Monitorul Oficial
al Romaniei, site-ul ISJ Dol;j: isjdoli@isjdolj.ro.

7.4. Modul de lucru
Nr. crt. Etapa Descrierea operatiunilor

0 1 2

1. Inregistrarea cererii de transfer la ISJ | Parintele/tutorele legal/elevul major/unitatea de
Dolj. invatdmant depune la registratura 1.S.J. Dolj sau

transmite pe adresa de mail isjdolj@isjdolj.ro,
cererea de transfer (ANEXA 1) insotitd de
documentele justificative.

2. Repartizarea cererii de transfer spre | Inspectorul scolar general repartizeaza cererea de
solutionare, Comisiei pentru verificarea | transfer spre solutionare, Comisiei pentru
indeplinirii conditiilor cu privire la | verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la
transferarea elevilor in timpul anului | transferarea elevilor in timpul anului scolar, la
scolar, la nivelul fInvatdmantului | nivelul invatdmantului preuniversitar din judetul
preuniversitar din judetul Dolj. Dolj.

Termen: in maxim 2 Zile lucrdtoare de la
inregistrare.

3. | Analizarea situatiei de transfer si | Inspectorul scolar céruia i s-a repartizat cererea
verificarea documentelor justificative. | de transfer analizeaza situatia de transfer, verifica

documentele justificative, solicita informatii
suplimentare 1n cazul unor documente
incomplete si intocmeste referatul prin care
supune cererea de transfer spre aprobare/
respingere consiliului de administratie al 1.S.J.
Dolj.

Termen: in maxim 7 zile lucrdtoare de la
primirea cererii de transfer.

4. |Intocmirea referatului pentru supli- | In situatii exceptionale, atunci cand solutionarea
mentarea  efectivului  maxim  de | transferului implicd §i aprobarea depdsirii
elevi/clasd, de catre Compartimentul | efectivului maxim de prescolari/elevi la
Retea scolard, plan scolarizare, din | clasd/grupa, in conditiile legii, inspectorul scolar
cadrul ISJ Dolj. care raspunde de transferuri va intocmi un referat

pentru analizd/aprobare in CA al ISJ Dolj.

5. | Aprobarea/respingerea  cererii  de | Inspectorul scolar general supune dezbaterii,
transfer in CA al ISJ Dolj. aprobirii/respingerii cererea de transfer. In cadrul
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CA se mentioneaza rezolutia pe referat, la rubrica |
Rezolutie CA.

Secretarul CA fransmite o copie a referatului
cuprinzand rezolutia CA la inspectorul scolar
care a intocmit referatul, iar dacd s-a aprobat
suplimentarea de locuri, va transmite docu-
mentul si la Compartimentul Refea scolard — plan
scolarizare.

Termen: in primul CA al ISJ Dolj dupd
incheierea perioadei de verificare a docu-

| - mentelor.
6. Formularea raspunsului de aprobare/ | Secretarul CA transmite o copie a referatului
respingere a cererii de transfer. cuprinzand rezolutia CA la inspectorul scolar

care a intocmit referatul.

Inspectorul scolar céruia i s-a repartizat cererea
de transfer formuleaza solicitantului raspunsul la
cererea de transfer si indosariazd documentele
aferente transferului.

Raspunsul se va comunica solicitantului, unitatii
de Invatdmant de unde pleacd elevul si unitatii de
invdtamant la care se face transferul.

Termen: in maxim 2 zile lucrdtoare dupd
aprobare/  respingere in  consiliul de
administratie.
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8. FORMULARE
8.1. Formular de evidentd a modificarilor
) " . Semnitura
Nr. .. Data .. Data Nr. | Descriere . .
Editia ere Revizia . . conducitorului
crt. ’ editiei reviziei | pag. modificare .
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1. I 17.12.2021 - 16.09.2022 | 10 - )
8.2. Formular de analiza a procedurii
Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. | Compartimen prenume de drept - — N
ort. t conducitor sau Semnitura | Data | Ob | Semnidtura | Data
compartiment delegat .
1 | 2 3 4 5 6 7 8
1. Comisiade | Prof. Broscaru 16.09.
monitorizare Irina Stefana ) ﬂ/ 2022
8.3. Formular de distribuire / difuzare
Data
Nr. Compartiment Nume si l?at.a .. | Semnitura Data .. m.tram ™| Semnitura
crt. prenume | primiril retragerii | vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1. Presedinte Virginia | 19.09.2022 19.09.2022 T !
Comisie Aida /{} % /z'(,// /ﬁ( - 7./
~ transfer elevi Jonescu _
Margarit
2. Juridic Cosei 19.09.2022 k/ - 19.09.2022
Dana
Retea scolara. Ilie
3. Plan de Daniela | 19.09.2022 { _ - 19.09.2022
scolarizare Florentina | f
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ANEXA 1. Cerere de transfer

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatii

"m.

1

in calitate de parinti/tutori legali ai elevei/elevului

va rugém si aprobati transferul acestuia/acesteia de la unitatea de invitimant

clasa , profil , specializare -
la unitatea de invatimant
clasa , profil , Specializare

din urmatoarele motive:

Anexam prezentei urmétoarele documente:

IR o

Date de contact: tel

, e-mail

Data

Semnitura mamei

Semnatura tatilui

Domnului Inspector-$colar- General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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ANEXA 2. Solicitarea unititii de invéatamant la care se solicita transferul citre CA al ISJ Dolj cu
privire la aprobarea depasirii efectivului maxim/clasi in vederea realizarii transferului

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ

Prin prezenta, unitatea de finvatimant

solicitd Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj aprobarea suplimentirii

unui loc la clasa R profilul o,
specializarea - , in vederea realizarii transferului
elevei/elevului din urmatoarele motive:

Anexdm prezentei solicitdri urmatoarele documente, din care rezultd indeplinirea conditiilor legale
privind efectuarea transferului solicitat:

Sk

Semnaturi director,
L.S.
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ANEXA 3. CIRCUITUL DOCUMENTELOR CU PRIVIRE LA APROBAREA

Transferul elevilor in timpul anului
scolar, conform prevederilor art. 144,
alin (4), lit. a)-e) din OME nr. 4183/2022
privind aprobarea ROFUIP, se poate

efectua, In mod exceptional, cu
respectarea prevederilor prezentului
regulament, in urmatoarele situatii:

a. la schimbarea  domiciliului
parintilor intr-o alta localitate,
respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;

b. in cazul unei recomandari
medicale, eliberata pe baza
unei expertize medicale
efectuate de directia de
sanatate publica;

c. delaclasele de invatamant liceal
la clasele de invdtdmant
profesional;

d. la/de la invdtamantul de art3,
sportiv si militar;

e. de la clasele cu program de
predare intensivd a unei limbi
strdine sau cu program de
predare bilingv la celelalte clase;

TRANSFERULUI ELEVILOR iN TIMPUL ANULUI SCOLAR

CONSILIUL DE
ADMINISTRATIE
AL

ISl DO

1.

Tn conformitate cu prevederile
art. 144, alin (4), lit. f) din OME
nr. 4183/2022 privind
aprobarea ROFUIP, CA al IS)
Dolj, poate aproba transferul
elevilor in timpul anului scolar,
n situatii exceptionale, altele
decat cele mentionate lalit. a)
—e) ale art. 144, alin (4)
Suplimentarea numarului de
locuri/clasa/profil/specializare
/unitate  scolara pentru
realizarea transferului elevilor
in timpul anului scolar, in
situatii exceptionale.




